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Vergabeverfahren
Gemäß dem IMPULS Weiterleitungsvertrag kann für Lieferungen und Leistungen mit einem Auftragswert von bis zu 1.000,00 € (ohne USt) der Direktkauf genutzt werden. Das bedeutet, es müssen keine schriftlichen Angebote eingeholt werden. Es muss aber aus dem Vergabevermerk hervorgehen, dass telefonisch, im Internet o.ä. ein Marktvergleich vorgenommen wurde. Der Marktvergleich schließt mindestens drei verschiedene Anbieter ein.
Bei einem Auftragswert von über 1.000,00 € (ohne USt) müssen drei schriftliche Angebote eingeholt werden. Die Angebotsanfrage muss schriftlich eingeholt werden! Der Wortlaut der Angebotsanfrage muss bei allen drei Anfragen derselbe sein: Der Auftrag muss für alle drei potentielle Anbieter gleich formuliert worden sein. Der Schriftverkehr und die Angebote müssen zusammen mit dem Vergabevermerk archiviert werden.
Setzen Sie immer eine Frist bis wann das schriftliche Angebot bei Ihnen vorliegen muss. Verstreicht diese Frist und es kam kein Angebot, dokumentieren sie das bitte im Vergabevermerk. 
Sollte es nur ein Angebot oder nur eine einzige Möglichkeit geben, die für Sie realistisch ist, dann begründen Sie das bitte im Vergabevermerk. Das kann z.B. bei Proberäumen der Fall sein. Die Begründung muss auch nach fünf Jahren für einen unbeteiligten Dritten nachvollziehbar sein.

Vergabevermerk
Einzelgegenstände dürfen im Module A-C nur bis zu einem Wert max. 800 € netto angeschafft werden. Sollte das Modul D gewählt werden, sind Einzelanschaffungen für die Einrichtung von Luftfilteranlagen im Wert von über 800 € netto möglich. Das Vergabeverfahren ändert sich dabei nicht. Bitte achten Sie auf die Höchstanschaffungsregelung, die für Modul D gilt: Einzelgegenstände dürfen hier max. 2.950 € brutto kosten. 
Bearbeiter*in: Name Nachname
Bedarf: 
Notwendigkeit: 
(Hier beschreiben Sie bitte, wofür Sie den Gegenstand benötigen bzw. in welchem Zusammenhang mit dem Projekt der Gegenstand angeschafft werden soll.)
Leistungsbeschreibung:

Einige wichtige Kriterien nennen, welche die Dienstleistung/der Gegenstand erfüllen muss: 
· Stückzahl:
(Bei mehreren geben Sie hier die Gesamt-Stückzahl an und recherchieren für den Preisvergleich ausschließlich den Gesamtpreis (Anzahl Stück gesamt))

· Kauf auf Rechnung! 
Unbedingt darauf achten, dass der Anbieter Ihnen eine Rechnung erstellt. Bitte erkundigen Sie sich vor der Bestellung, ob der Anbieter den Kauf auf Rechnung anbietet. Rechnung und Lieferschein aufbewahren.

· Optional Lieferzeit


Anbieterermittlung: Internetrecherche
Schätzung per Internetrecherche: 1 Stück für ca. 750,00 - 850,00 € netto Warenwert (Direktkauf)


Beispiel: Preisvergleich, TT.MM.JJ (Datum der Preisrecherche eintragen)
	Anbieter
	Warenwert netto 
Für 1 Stück
	Warenwert netto 
Für X Stück
	Versandkosten netto
	Auftragswert brutto (19% MwSt.)
	Bemerkung

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Den Namen des Anbieters finden Sie auf der jeweiligen Webseite im Impressum.
Falls Anbieter weitere Kosten aufführen (Kosten für Kauf auf Rechnung, Rabatte, schnellere Lieferzeiten o.a.), fügen Sie bitte in die Tabelle eine weitere Spalte ein und zählen diese Kosten auf. Bei Anbietern, welche dann keine zusätzlichen Kosten aufweisen, machen Sie einen Strich.

Wertungskriterien:
	☐	Preis
	☐	Ausführungsfristen

	☐	Funktionalität
	☐	Folgekosten

	☐	Konstruktion
	☐	Gestaltung

	☐	Betriebskosten
	☐	Lieferung und Aufstellung

	☐	techn. Beratung
	☐	Verfügbarkeit

	☐	Qualität
	☐	Erreichbarkeit








Auftragsvergabe
Kaufentscheidung hier im Folgenden begründen:

Der günstigste Anbieter muss in der Regel ausgesucht werden! Sollte die Wahl auf einen Anbieter fallen, der nicht der günstigste ist, muss dies begründet werden. Dabei reicht es nicht aus, auf eine bereits langjährige Zusammenarbeit zu verweisen. Hier können nur wirtschaftlich-nachhaltige oder ökologische Begründungen zugelassen werden: z.B der Anbieter bietet einen Reparaturservice an, der im Preis enthalten ist, …


Ihre Unterschrift
________________________________			
Ort, Datum				
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